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zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamdwieri publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000,00 ztotych

Znak sprawy: SP21.026.13.2024

GMINA MIASTO RZESZOW Rzeszow, 6 wrzeénia 2024 r.
Szkota Podstawowa nr 21

Z Oddziatami Dwujezycznymi

im. Armii Krajowej

ul. Miodowa 6

35-303 Rzeszow

tel. 17/748-27-30

ZAPYTANIE OFERTOWE
Wszyscy Wykonawcy

Zamawiajacy Gmina Miasto Rzeszow — Szkota Podstawowa nr 21 z Oddziatami Dwujezycznymi
w Rzeszowie zaprasza do zfozenia ofert na petnienie funkcji koordynatora projektu w zwigzku
z realizacjg projektu pn. ,Program rozwoju i podniesienia jakosci edukacji w SP Nr 21
z Oddziatami Dwujezycznymi w Rzeszowie”, nr FEPK.07.12-1P.01-0017/23,
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, numer i nazwa dziatania:
FEPK.07.12 Szkolnictwo ogdlne, w ramach priorytetu nr FEPK.07 ,Kapitat ludzki gotowy do
zmian” programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027.

1. Opis przedmiotu zamdwienia:
Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustugi - petnienie funkcji koordynatora
projektu pn. ,Program rozwoju i podniesienia jakosci edukacji w SP Nr 21 z Oddziatami

Dwujezycznymi w Rzeszowie”.

W projekcie weimie udziat ok. 630 ucznidw, ok. 500 rodzicéw/opiekundw ucznidw oraz
ok. 50 nauczycieli.

Do obowigzkéw koordynatora projektu naleie¢ bedzie koordynowanie i rozliczanie

projektu pn. ,Program rozwoju i podniesienia jakosci edukacji w SP Nr 21 z Oddziatami

Dwujezycznymi w Rzeszowie” i odpowiedzialnos¢ za realizacje projektu zgodnie z jego

zatozeniami, w tym:

a) organizacja, planowanie i realizacja wszystkich dziatari w projekcie zgodnie z zapisami
umowy o dofinansowanie projektu, wnioskiem o dofinansowanie, dokumentami
programowymi i innymi obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa,

b) koordynowanie projektu - podejmowanie kluczowych dla realizacji projektu decyzji,
rozwigzywanie sytuacji problemowych, weryfikacja zgodnosci projektu z przyjetymi
celami, utrzymanie zatozonych ram: zakresu, kosztdw i terminéw czasowych, tzw.
zarzgdzanie strategiczne,
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Scista wspdtpraca oraz koordynowanie prac zespotu projektowego i personelu projektu,
biezgce monitorowanie i nadzorowanie realizacji projektu oraz jego postepu
rzeczowego i finansowego,

przygotowywanie dokumentacji i pomoc w prowadzeniu postepowan zgodnie z ustawg
Prawo Zamowien Publicznych, zasada konkurencyjnosci, rozeznaniem rynku
okresélonych w ,, Wytyczne dotyczace kwalifikowalnoéci 2021-2027”,

realizacja procesu rekrutacji uczestnikow projektu,

merytoryczna weryfikacja dokumentéw projektowych i koordynacja korespondencji
zwigzanej z projektem,

pomoc w przypadku wystgpienia trudnosci zwigzanych z realizacjg wsparcia, w tym
inicjowanie zmian i dokonywanie procedury zgtoszenia zmian w projekcie,
monitorowanie dokumentow w zakresie kosztéw i wydatkéw ponoszonych w projekcie
i ich kwalifikowalnoéci oraz osiggania wskaznikow produktu i rezultatu zgodnie
z budzetem i harmonogramem projektu, w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa oraz
podejmowanie niezbednych dziatai majacych na celu osiggniecie wskaZnikow
rezultatu projektu,

biezaca kontrola kwalifikowalnosci wydatkéw oraz jakosci realizowanych zadan pod
katem osiggania zatozonych wskaZnikow,

prowadzenie rozliczen czesciowych projektu, koricowego rozliczenia finansowego
i rzeczowego oraz sprawozdawczosci projektu,

przygotowywanie wnioskéw o pfatnosé oraz sporzgdzanie zatgcznikdw do wnioskow
o pfatnos¢ w wersji papierowej i elektronicznej oraz nadzér nad ich prawidfowym
i terminowym skfadaniem w systemie,

kontrola wydatkowania sSrodkéw, przygotowywanie i uzgadnianie z zamawiajgcym
zmian w budzecie projektu i harmonogramie ptatnosci,

przygotowanie procedur realizacji projektu oraz opracowanie wzorow dokumentacji
zwigzanej z realizacjg projektu,

prowadzenie wszelkie] wymaganej dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu oraz
nadzorowanie kompletowania dokumentéw uczestnikdw projektu, oznaczanie
dokumentéw logotypami zgodnie z wytycznymi,

wprowadzanie danych do Centralnego Systemu Teleinformatycznego (CST2021)
w zakresie zleconych zadan, w tym wprowadzenie danych uczestnikdéw projektu
i informacji o personelu projektu,

kontakt z Instytucja Posredniczaca: Wojewddztwem Podkarpackim — Wojewddzkim
Urzedem Pracy w Rzeszowie, wspodtpraca z opiekunem projektu w WUP,

poddanie sie kontroli oraz obecnos¢ podczas kontroli wewnetrznej i zewnetrznej
projektu w trakcie jego realizacji oraz po zakonczeniu,

znajomosc i przestrzeganie procedur dotyczacych ochrony danych osobowych oraz
zachowanie w bezwzglednej tajemnicy wszelkich informacji i danych uzyskanych
podczas realizacji projektu, a w szczegéinosci mogacych stanowic tajemnice stuzbowa
i handlowa,

obecnosé w biurze projektu co najmniej 2 razy w tygodniu w godz. 7:00-12:00.

Warunki realizacji zamowienia:

1)

Wykonawca wykaze, Zze osoba wskazana do realizacji ustugi posiada:
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6)

a) wyksztafcenie wyisze z zakresu zarzadzania projektami oraz wyksztatcenie wyisze
pedagogiczne,

b) doswiadczenie zawodowe: zrealizowanie co najmniej 3 projektéw z dziatania 9.2
RPO WP 2014-2020 lub o tozsamym zakresie skierowanych do szkét w ramach
innych regionalnych programéw operacyjnych, w tym:

— co najmniej 2 projektow, ktore obejmowaty wsparciem co najmniej 400
uczestnikow kazdy,

— co najmniej 1 projektu, ktéry obejmowat wsparciem co najmniej 600
uczestnikow;

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;

umowa zostanie podpisana niezwfocznie po wytonieniu Wykonawcy;

wynagrodzenie Zamawiajacego bedzie wyptacane w czesciach, w terminach

uzgodnionych migdzy Wykonawcg i Zamawiajgcym, nie rzadziej jednak niz raz na

3 miesigce;

zaptata za ustuge bedzie dokonywana przelewem w ciggu 14 dni od daty wystawienia

faktury/rachunku;

zawarcie umowy na petnienie funkcji koordynatora projektu skutkowaé bedzie

koniecznoscig zawarcia umowy powierzenia przetwarzania danych miedzy

Zamawiajacym jako Administratorem i Wykonawca jako Podmiotem Przetwarzajacym

(zatgczono wzér umowy powierzenia przetwarzania danych).

Okres gwarangji: nie dotyczy

Miejsce i termin sktadania ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 16 wrzesnia br. do godz. 9:00 rano:

w postaci elektronicznej na adres e-mail: sekretariatl@sp21.resman.pl,

osobiscie w sekretariacie Szkoty Podstawowej nr 21 z Oddziatami Dwujezycznymi, ul.
Miodowa 6, 35-303 Rzeszéw, w godzinach pracy sekretariatu,

pocztg/kurierem na adres: Szkota Podstawowa nr 21 z Oddziatami Dwujezycznymi, ul.
Miodowa 6, 35-303 Rzeszédw — decyduje data wpltywu.

Termin wykonania zaméwienia:

Zamowienie bedzie realizowane w okresie od dnia podpisania umowy do dnia zakoriczenia
i rozliczenia projektu - termin zakorczenia realizacji projektu to, zgodnie z wnioskiem, 31
sierpnia 2025 r., przy czym Zamawiajgcy zastrzega mozliwos$¢ przedtuzenia tego terminu
nie pozniej jednak niz do 28 lutego 2026 r.

Opis sposobu przygotowania oferty:

a)

Wykonawca moze ztoiy¢ tylko jedng oferte, w ramach ktérej zobowigzany jest

przedtozy¢ nastepujace dokumenty:

— oferte sporzadzong wedtug zataczonego wzoru;

— wykaz kadry sporzadzony wedtug zatagczonego wzoru, potwierdzajacy posiadanie
niezbgdnego wyksztatcenia i doswiadczenia (okreslonych w ust.2 pkt 1 lit a) i b)
niniejszego zapytania ofertowego) przez osobe wskazang do realizacji ustugi,

— kserokopie lub skany dyploméw potwierdzajacych posiadanie wyksztatcenia
wyiszego z zakresu zarzgdzania projektami oraz wyksztatcenia wyiszego
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pedagogicznego przez osobe wskazang do realizacji ustugi, wymieniong w wykazie
kadry,

— referencje lub inne dokumenty potwierdzajace, ze osoba wskazana do realizacji
ustugi, wymieniona w wykazie kadry, wykonywata czynnosci koordynatora projektu
przy projektach wymienionych w wykazie kadry, sporzadzone przez podmiot, na
rzecz ktérego ustuga ta zostata wykonana i ze zostata wykonana nalezycie;

- brak ktéregos z wyzej wymienionych dokumentéw skutkowaé bedzie odrzuceniem

oferty,

cena oferty, podana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku w ztotych polskich,

winna zawiera¢ wszystkie sktadniki stanowigce podstawe do wzajemnych rozliczer

i obowigzywac przez caty okres objety umowsg,

oferta powinna zostaé czytelnie podpisana imieniem i nazwiskiem oraz opieczgtowana

przez Wykonawce lub osobe upowazniony, badi tez podpisana podpisem

elektronicznym lub zaufanym przez Wykonawce lub osobe upowazniong,

w przypadku ztozenia oferty w postaci elektronicznej, w tytule e-maila nalezy napisac:

Koordynator projektu — oferta,

w przypadku ztozenia oferty osobiscie, oferte nalezy zfoiy¢ w kopercie z opisem

Koordynator projektu — oferta,

w przypadku przeslania oferty poczta tradycyjna lub kurierem, ofertg nalezy ztozy¢

w kopercie z opisem Koordynator projektu — oferta.

Opis kryteriéw oceny ofert, ich znaczenie i sposéb oceny:

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena brutto.

Zamawiajacy zastrzega moiliwo$¢ odstapienia od wytonienia Wykonawcy bez podawania
przyczyny!

Sporzadzit *: Zatwierdzit:

Podpis pracownika prowadzacego
postepowanie

*dotyczy tylko egzemplarza, ktéry zawarty jest w dokumentacji jednostki

8.

Zataczniki:

wzor oferty

wzor wykazu kadry

wzdr umowy

wzdr umowy powierzenia przetwarzania danych
klauzula RODO
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